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SIRA | xx . . i . . i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO OGRENCI VE VELIYE SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
MELEK UNER ILKOGRETIM OKULU OGRENCI-VELI HIZMET STANDARDI
1. T.C.Kimlik No
1 Birinci Sinif Ogrenci kayit islemleri 2. Sehit ve Gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan gocuklar 15 dakika
icin durumlarini gésteren belge
1. TC. Kimlik No
. . " 2. Aday Kayit Formu .
2 Ana Sinifi Ogrenci kayit islemleri 3. Ogrendi Bilgi Formu 15 dakika
4. Okul-Veli Sozlegsmesi
1. TC. Kimlik No
" " 2. Ogrencinin okul kayit alaninda ikamet ettigini gésterir belge "
3 Ogrenci Nakil Islemleri 3. Sehit ve Gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyac olan gocuklar 15 dakika
icin durumlarini gésteren belge
G ¢ P z 1. Nufus ciizdan fotokopisi 1 saat
4 Ogrenim Belgesi Ornegi verilmesi 2. Dilekge Arsiv aramasi
« e 1. Nufus ciizdan fotokopisi 1 saat

5 Diploma Kayit 6rnegi veriimesi 2. Dilekge Arsiv aramast
6 Sinavlara Hazirlik ve Yetistirme Kurslarina Katiim 1. Dilekge 15 dakika
7 Ogrenci izin istemi (veli) 1. Dilekge 15 dakika
8 Ogrenci Belgesi verilmesi S6zlii bagvuru 15 dakika
9 Sinav tarihlerinin bildirilmesi Sézlu bagvuru 15 dakika
10 Yazili sinav notlarinin bildirilmesi Sézli bagvuru 15 dakika

1. Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésterir beyanname ve
ekleri.
11 PBYS ( Parasiz Yatili Bursluluk Sinavi ) Bagvurusu 2. Ogretmen cocugu, 2828 ve 5395 Sayili Kanunlar kapsamina 15 dakika
giren gocuklar ile ilgili belgeler.
3. Veli imzali sinav bagvuru belgesi
12 Yabanci Ozel Okullar Sinavi Bagvurusu 4, Vel Imzall sinav basyuru.belgesl 15 dakika
( Elektronik bagvuru )
1. 4,5. sinif Fen-Mat. ve Tiirkge ders ortalamasini gésterir belge.
13 Polis Koleji ve Askeri Okullar Sinavi Bagvurusu 2. Veli imzali sinav bagvuru belgesi ( Elektronik bagvuru 15 dakika
SIRA . ) . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO PERSONELE SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
MELEK UNER ILKOGRETIM OKULU PERSONEL HiZMET STANDARDI
1. Onayli ntifus érnegi
1 Gocuk yardimindan yararlanma 2. Bakmakla ytkumli olduguna dair beyanname. 15 dakika
3. Form ( ligili yerler okul idaresi tarafindan doldurulacaktir)
" 1. Dilekge ( Okuldan temin edilecek) N
2 Hastalik Raporlarinin izne gevrilmesi 2. Raporu gosterir sevk belgesi 15 dakika
3 Mazeret izni istemi 1. Dilekge ( Okuldan temin edilecek 15 dakika
‘1 G . 1. Dilekge i
4 Ucretsiz Izin Istemi 2. Mazeretini gésterir belge 15 dakika
Ogretmenlerin 8z grubuna bagli ve istege bagl yer J-Eleklronik bagyury
8 degistirme islemleri 2. Kararname 15 dakika
s s 3. Yer degistirme suretiyle atamalarda ayrica maas nakil belgesi

6 Kademe ve derece terfileri 1. Il Milli Egitim Mudrliginden gelen derece teklif yazilari 15 dakika
7 Hizmet Cetveli — Gérev Yeri Belgesi S6zlii bagvuru 15 dakika
8 Alan Degisikligi Bagvurulari Elektronik Bagvuru 15 dakika

Anadolu Lisesi, Fen Lisesi, Bilim ve Sanat Merkezleri " -

B Ogretmen Segme Sinavi Basvurulart Elekironik Basvuru 15'dakika

10 Hizmet i¢i Egitim Basvurulan Elektronik Bagvuru 15 dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerinde ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Huseyin KUGUK Isim : Besim DEDE
Unvan: Okul Midiri Unvan : lige Milli Egitim Miid
Adres : Hayrabolu/TEKIRDAG Adres : Hikiimet Konagi Kat:3 HAYRABOLU
Telefon : 282 3151287 Tel : 2823151550
Faxs Faks  : 2823154887
E-Posta : 696464@meb.k12.tr E-Posta : hayrabolu59@meb.gov.tr

Melek Uner ilkgretim Okulu Hizmet Standartlari Tablosu; Kamu Hizmetleri Sunumu Yénetmeligi ve Hayrabolu iige MiIIi.EQilim Midirlaganin 27.01.2010 Tarih ve 311/416 Sayih
yazisina istinaden hazirlanmistir.
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	SIRA

NO
	ÖĞRENCİ VE VELİYE SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA

SÜRESİ

(EN GEÇ)

	İMAM HATİP ORTAOKULU ÖĞRENCİ-VELİ HİZMET STANDARDI

	1
	Öğrenci Nakil İşlemleri
	1. TC. Kimlik No

2. Öğrencinin okul kayıt alanında ikamet ettiğini gösterir belge

3. Şehit ve Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar

için durumlarını gösteren belge
	10 dakika

	2
	Öğrenim Belgesi Örneği verilmesi
	1. Nüfus cüzdan fotokopisi

2. Dilekçe
	1 saat

Arşiv araması

	3
	Diploma Kayıt örneği verilmesi
	1. Nüfus cüzdan fotokopisi

2. Dilekçe
	1 saat

Arşiv araması

	4
	Sınavlara Hazırlık ve Yetiştirme Kurslarına Katılım
	1. Dilekçe
	10 dakika

	5
	Öğrenci izin istemi (veli)
	1. Dilekçe
	5 dakika

	6
	Öğrenci Belgesi verilmesi
	Sözlü başvuru
	5 dakika

	7
	Sınav tarihlerinin bildirilmesi
	Sözlü başvuru
	10 dakika

	8
	Yazılı sınav notlarının bildirilmesi
	Sözlü başvuru
	10 dakika

	9
	PBYS ( Parasız Yatılı Bursluluk Sınavı ) Başvurusu
	1. Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösterir beyanname ve

ekleri.

2. Öğretmen çocuğu, 2828 ve 5395 Sayılı Kanunlar kapsamına

giren çocuklar ile ilgili belgeler.

3. Veli imzalı sınav başvuru belgesi
	10 dakika

	10
	Yabancı Özel Okullar Sınavı Başvurusu
	1. Veli imzalı sınav başvuru belgesi

( Elektronik başvuru )
	10 dakika

	11
	Polis Koleji ve Askeri Okullar Sınavı Başvurusu
	1. 4,5. sınıf Fen-Mat. ve Türkçe ders ortalamasını gösterir belge.

2. Veli imzalı sınav başvuru belgesi ( Elektronik başvuru
	10 dakika

	SIRA

NO
	ÖĞRENCİ VE VELİYE SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA

SÜRESİ

(EN GEÇ)

	İMAM HATİP ORTAOKULU PERSONEL HİZMET STANDARDI

	1
	Çocuk yardımından yararlanma
	1. Onaylı nüfus örneği

2. Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname.

3. Form ( İlgili yerler okul idaresi tarafından doldurulacaktır)
	15 dakika

	2
	Hastalık Raporlarının İzne çevrilmesi
	1. Dilekçe ( Okuldan temin edilecek)

2. Raporu gösterir sevk belgesi
	15 dakika

	3
	Mazeret İzni İstemi
	1. Dilekçe ( Okuldan temin edilecek
	15 dakika

	4
	Ücretsiz İzin İstemi
	1. Dilekçe

2. Mazeretini gösterir belge
	15 dakika

	5
	Öğretmenlerin özür grubuna bağlı ve isteğe bağlı yer

değiştirme işlemleri
	1.Elektronik başvuru

2. Kararname

3. Yer değiştirme suretiyle atamalarda ayrıca maaş nakil belgesi
	15 dakika

	6
	Kademe ve derece terfileri
	1. İl Milli Eğitim Müdürlüğünden gelen derece teklif yazıları
	15 dakika

	7
	Hizmet Cetveli – Görev Yeri Belgesi
	Sözlü başvuru
	15 dakika

	8
	Alan Değişikliği Başvuruları
	Elektronik Başvuru
	15 dakika

	9
	Anadolu Lisesi, Fen Lisesi, Bilim ve Sanat Merkezleri

Öğretmen Seçme Sınavı Başvuruları
	Elektronik Başvuru
	15 dakika

	10
	Hizmet İçi Eğitim Başvuruları
	Elektronik Başvuru
	15 dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerinde ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
	İkinci Müracaat Yeri

	İsim        :  Atıf BALKAN
	İsim       : Abdullah NAİR

	Unvan    :  Okul Müdürü
	Unvan    : İlçe Milli Eğitim Müdürü

	Adres     :  İlyas mah. Mektep Sok. No : 4   HAYRABOLU / TEKİRDAĞ
	Adres     : Hükümet Konağı Kat:3 HAYRABOLU

	Telefon  :  282 315 6718
	Tel          : 282  3151550

	Faxs       :  
	Faks       : 282 3154887

	E-Posta  :  752236@meb.k.12.tr
	E-Posta  : hayrabolu59@meb.gov.tr


İmam Hatip Ortaokulu Hizmet Standartları Tablosu; Kamu Hizmetleri Sunumu Yönetmeliğine istinaden hazırlanmıştır.
